
СОГЛАСОВАНО:                                                                                              УТВЕРЖДАЮ:
Зам. директора по УВР                                                      Директор МБОУ «СОШ № 4 имени  Л.Г. Осипенко»
_____________ Е. В. Слабко                                                                      ___________________В. Б. Светлаков


ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ
на 2022 – 2023 учебный год.
	No п/п 
	Мероприятие 
	Дата
	Виды, формы работы
	Участники
	Ответственные

	1
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в наступающем учебном году
	Август — первая декада сентября
	
	Библиотекарь
	Жемчугова С. Е.

	2
	Смотр-конкурс «Креативная книжная полка». Конкурс проводится в рамках программы «Читаем вместе»
	сентябрь-октябрь
	Выставка
	Библиоте-карь
	Жемчугова С. Е.

	3
	Открытый урок чтения
	октябрь     
	Уроки, общешкольные мероприятия
	Обучающиеся и педагоги школы
	Цырыпкина М.П., Жемчугова С. Е., классные руководители

	4
	Работа с фондом библиотеки: проведение обработки и регистрации в     каталоге поступающей литературы.                                                           Работа по обеспечению программы 1С «Школьная библиотека». Ввод данных по:
  1. товарным накладным  учебной и художественной литературы;
  2. вод данных по учащимся школы;
  3. ввод данных по сотрудникам школы;
  4. Оформление  КСУ
	
Постоянно
	Работа в програм-ме 1С
	Библиотекарь
	Жемчугова С. Е.

	5
	Списание фонда учебников и учебных пособий с учетом ветхости   и смены образовательных программ Сдача макулатуры. 
	Январь - июнь
	
	
	Жемчугова С. Е

	6
	Работа над Положением о библиотеке школы для приведения его в соответствие с Федеральным Законом «О противодействии экстремистской деятельности» No114-ФЗ от 27 июля 2002 года.
	[bookmark: _GoBack]Август-сентябрь
	
	
	Жемчугова С. Е

	
	Исполнение Приказа о проведении сверки библиотечного фонда МБОУ СОШ No4 им. Л.Г. Осипенко с «Федеральным списком экстремистских материалов», выявлению, изъятию и уничтожению экстремистских материалов.
	Сентябрь - Май
	
	Комиссия по приказу
	Жемчугова С. Е.


	
	Оформление подписки на 1 полугодие 2023 года и
на 2 полугодие 2023 года
	Сентябрь

Март
	
	
	Жемчугова С. Е.


	
	Анализ проверки фонда по целевому назначению «Учебная школьная»
	Октябрь-Апрель
	
	
	Жемчугова С. Е.


	
	Изучение и анализ читательских формуляров в т. ч. с целью выявления задолжников, информирование классных руководителей.                                                 
	Постоянно
	
	
	Жемчугова С. Е.


	
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	Январь -Май
	
	
	Жемчугова С. Е.


	
	Обеспечение комплектования фонда учебной литературы:
• работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий)
• подготовка перечня учебников, планируемых для закупки в новом учебном году
• осуществление контроля выполнения сделанного заказа;
• прием и обработка поступивших учебников:
— оформление накладных;
— запись в книгу суммарного учета;
— штемпелевание;
— оформление картотеки;
— занесение в каталог
	Январь-май











Май - август
	
	
	Жемчугова С. Е.


	
	Приём и выдача учебников учащимся. Обеспечение выдачи учебников в полном объёме согласно учебным программам.
	Май-июнь
август
	
	
	Жемчугова С.Е.

	
	Проведение работы по обеспечению сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	Один раз в полугодие

	
	
	Жемчугова С.Е., учителя

	
	Ведение работы по сохранности фонда. Организация мелкого ремонта учебников, художественной и методической литературы.
	Постоянно
	
	Библиотекарь, учащиеся школы.
	Жемчугова С.Е.

	
	Обслуживание читателей на абонементе, работа с абонементом учащихся, педагогов, технического персонала                             
	Постоянно
	
	
	Жемчугова С.Е.

	
	Обслуживание читателей в читальном зале
	Постоянно
	
	
	Жемчугова С.Е.

	
	Оформление книжных выставок к знаменательным датам, к юбилейным датам писателей и поэтов:

к 165-летию К.Э. Циолковского

130-летию М. Цветаевой

135-летию С. Я. Маршака
115-летию А. Линдгрен

 к дню конституции «Государственные символы России»

85-летию Э. Н. Успенского

выставка, посвященная снятию блокады Ленинграда

150-летию М. М. Пришвина
195-летию Ж. Верна

 «23 февраля -День воинской славы» 

К 155-летию М. Горького

День Космонавтики


День Победы

	




16.09.22


07.10.22

03.11.22
14.11.22


12.12.22


22.12.22


Январь 2023

04.02.23
08.02.23


23.02.23

28.03.23

12.04.23


27.04.23-15.05.23
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лекция
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выставка,
беседы


выставка


выставка,
беседа

выставка

выставка,
беседы


выставка

выставка

выставка,
лекция

выставка
	Библиотекарь, учащиеся школы 
	Жемчугова С.Е

	
	
	
	
	
	





